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１．ログインの方法 
① 下記の URL にアクセスして、ログイン画面を表示してください。 
 

https://new.mobi-navi.com/ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリック 

https://new.mobi-navi.com/


 

 

② 今まで使用していたメールアドレスとパスワードを使用してログインしてください。 
 

 
③ ログイン画面が表示されました。 



 
２．企業情報の編集 

 
① 左メニューの【企業情報】をクリックしてください。 

 

 
② 企業情報編集画面が表示されます。各項目を説明します。 

 

 
③ 画面一番下に【企業編集】ボタンが表示されるので、クリックして編集画面にしま

ここをクリック 



す。 

 
④ 編集画面の各項目は以下の通りです。 
 

  



Ａ．基本情報 

 

 
 

A-1 

A-2 

A-3 

A-4 

A-5 

A-6 

A-7 

A-8 

A-9 

A-10 

A-11 

A-12 



No. 項目名 必須 入力種類 説明 
A-1 企業名 〇 文字列 企業名に間違い、変更がないか確認してくだ

さい 
A-2 設立年月日 〇 日付 設立年月日を選択してください。 
A-3 代表者 〇 文字列 代表者に間違い、変更がないか確認してくだ

さい 
A-4 資本金 〇 数値 資本金に間違い、変更がないか確認してくだ

さい。 
単位は円です。 

A-5 年間売上  数値 年間売上に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
A-6 従業員数 〇 数値 従業員数に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
A-7 アルバイト・

パート含む 
 選択 従業員数にアルバイト・パートを含める場合

にはチェックをオンにしてください。 
A-8 事業内容 〇 文字列 事業内容に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
A-9 主要取引先  文字列 主要取引先に間違い、変更がないか確認して

ください。 
A-10 自社サイト  文字列 自社サイトに間違い、変更がないか確認して

ください。 
A-11 本社住所 〇  本社住所に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
A-12 画像（会社ロ

ゴ等） 
  画像を登録してください。 

画像仕様は幅 600px 高さ 600px ですが、サ

イズが大きい場合には自動で縮小されます。 
 

 
  



 
Ｂ．ご担当者様情報 

 
 
  

B-1 

B-2 

B-3 

B-4 

B-5 

B-6 

B-7 

B-8 



 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

B-1 部署名  文字列 部署名に間違い、変更がないか確認してくだ

さい。 
B-2 氏名  文字列 氏名に間違い、変更がないか確認してくださ

い。 
B-3 役職  文字列 役職に間違い、変更がないか確認してくださ

い。 
B-4 電話番号  文字列 電話番号に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
ハイフンを含めてください 

B-5 FAX 番号  文字列 FAX 番号に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
ハイフンを含めてください 

B-6 メールアドレ

ス 
 文字列 メールアドレスに間違い、変更がないか確認

してください。 
B-7 パスワード  文字列 パスワードを変更したい場合には入力して

ください。空を設定した場合は変更なしにな

ります。 
B-8 ご担当者住所 〇  ご担当者の住所に間違い、変更がないか確認

してください。 
 
  



 
Ｃ．会社訪問連絡先 

 

No. 項目名 必須 入力種類 説明 
C-1 会社訪問  選択 会社訪問を受け付けるか受け付けないかを

設定してください。 
受け付けない場合は下記設定は不要です。 

C-2 部署名  文字列 部署名に間違い、変更がないか確認してくだ

さい。 
C-3 氏名  文字列 氏名に間違い、変更がないか確認してくださ

い。 
C-4 役職  文字列 役職に間違い、変更がないか確認してくださ

い。 
C-5 電話番号  文字列 電話番号に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
ハイフンを含めてください 

C-1 

C-2 

C-3 

C-4 

C-5 

C-6 

C-7 



C-6 FAX 番号  文字列 FAX 番号に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
ハイフンを含めてください 

C-7 メールアドレ

ス 
 文字列 メールアドレスに間違い、変更がないか確認

してください。 
 
 
Ｄ．日刊自動車新聞社担当 

 
 

No. 項目名 必須 入力種類 説明 
D-1 支社  入力不可 日刊自動車新聞社の担当支社名が表示され

ます。 
D-2 担当者  入力不可 日刊自動車新聞社の担当者名が表示されま

す。 
D-3 契約金額  入力不可 現在のお客様の契約金額が表示されます。 
D-4 課金開始年月

日 
 入力不可 現在のお客様の課金開始年月日が表示され

ます。 
 

 
すべての設定内容がよろしければ、最後に確認ボタンをクリックしてください。 
確認画面で内容がよろしければ登録ボタンをクリックしてください。 
 

ここをクリック 

D-1 

D-2 

D-3 

D-4 



 
３．求人情報の編集 

 
① 左メニューの【求人情報】をクリックしてください。 

 

 
② 変更したい求人の【詳細】ボタンをクリックしてください。 

 
  

ここをクリック 

ここをクリック 



 
③ 求人情報について 

    求人情報は１件の求人について３画面で構成されます。 
・ 基本情報 
・ 画像登録 
・ 公開設定 

    各項目毎に修正ボタンがありますので、修正したい項目の【編集】ボタンをクリッ

クして、編集してください。 
 
・基本情報 

 
 
・画像登録 

 
 
・公開設定 

 

 
各編集画面は次の項目で説明します。 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリック 

ここをクリック 

ここをクリック 



 
（１）基本情報 

 
 
 
各項目の説明は次の通り。 
Ａ．登録情報 

 

  

A-1 

A-2 

A-3 

A-4 

A-5 



 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 
A-1 求人 ID  入力不可 求人の ID です。 
A-2 企業  入力不可 お客様の企業名が表示されます。 
A-3 種別  選択 新卒サイトに表示するか、転職サイトに表示

するかを設定してください。 
A-4 年度  選択 新卒だった場合に、求人対象の年度を指定し

てください。 
A-5 求人タイトル 〇 文字列 求人タイトルに間違い、変更がないか確認し

てください。 
 
Ｂ．基本情報 

 

B-1 

B-2 

B-3 

B-4 

B-5 

B-6 

B-7 

B-8 

B-9 



 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

B-1 キャッチコピ

ー 
〇 文字列 キャッチコピーに間違い、変更がないか確認

してください。 
B-2 募集職種（検

索用） 
〇 選択 募集職種を選択してください。 

 
B-3 募集職種（表

示用） 
〇 文字列 募集職種に間違い、変更がないか確認してく

ださい。補足事項などがあれば、追加してく

ださい。 
検索用からコピーすることができます。 

B-4 仕事内容（一

覧用） 
〇 文字列 仕事内容に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
一覧で表示される内容なので、概要を記載し

てください。 
B-5 仕事内容（詳

細用） 
 文字列 仕事内容に間違い、変更がないか確認してく

ださい。 
詳細画面で表示される内容なので、できるだ

け詳しく記載してください。 
B-6 雇用形態（検

索用） 
〇 選択 雇用形態を【正社員】と【契約社員】から選

択してください。 
B-7 雇用形態（表

示用） 
 文字列 雇用形態に間違い、変更がないか確認してく

ださい。補足事項などがあれば、追加してく

ださい。 
検索用からコピーすることができます。 

B-8 給与（検索用） 〇 数値 給与に間違い、変更がないか確認してくださ

い。 
B-9 給与（表示用）  文字列 給与に間違い、変更がないか確認してくださ

い。補足事項などがあれば、追加してくださ

い。 
検索用からコピーすることができます。 

 
 
 
  



 
Ｃ．勤務地 

 

C-1 

C-2 

C-3 

C-4 

C-5 



No. 項目名 必須 入力種類 説明 
C-1 勤務地（検索

用） 
  勤務地（検索用）に間違い、変更がないか確

認してください。 
本社住所または担当者住所からコピーする

ことができます。 
C-2 勤務地（表示

用） 
 文字列 勤務地（表示用）に間違い、変更がないか確

認してください。補足事項などがあれば、追

加してください。 
検索用からコピーすることができます。 

C-3 Google マップ  選択 住所や建物名で位置を検索できます。「検索

用」「表示用」ボタンで住所を検索欄にコピー

も可能です。 
地図を動かして十字の中心に勤務地がくる

ようにしてください。 
C-4 最寄駅（検索

用） 
 選択 最寄駅の路線・駅を選択してください。 

最大５つまで設定することができます。 
C-5 最寄駅（表示

用） 
 文字列 最寄駅に間違い、変更がないか確認してくだ

さい。 
補足事項などがあれば、追加してください。 
検索用からコピーすることができます。 

 
  



 
Ｄ．待遇等 

 

 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

D-1 勤務時間帯・

日数 
〇 文字列 勤務時間帯・日数に間違い、変更がないか確

認してください。 
D-2 待遇・福利厚

生 
〇 文字列 待遇・福利厚生に間違い、変更がないか確認

してください。 
D-3 休日・休暇 〇 文字列 休日・休暇に間違い、変更がないか確認し

てください。 
D-4 求人の特徴  選択 求人の特徴を選択してください。複数設定可

能です。 

D-1 

D-2 

D-3 

D-4 



 
Ｅ．応募方法 

 
  

E-1 

E-2 

E-3 

E-4 

E-5 

E-6 



 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

E-1 応募資格 〇 文字列 応募資格の内容に間違い、変更がないか確認

してください。 
最大５つまで設定可能です。 
求職者にはチェックボックス付きで表示さ

れ、チェックしなければ応募（エントリー）

できない仕組みです。 
E-2 応募方法選択 〇 選択 本サイトで応募（エントリー）の申し込みを

するか、他サイトへのリンクを張るかの選択

ができます。 
E-3 応募方法 △ 文字列 応募方法選択で、【入力】を選択した場合のみ

表示されます。 
応募方法の内容に間違い、変更がないか確

認してください。 
E-4 選考プロセス △ 文字列 応募方法選択で、【入力】を選択した場合のみ

表示されます。 
応募プロセスの内容に間違い、変更がないか

確認してください。 
E-5 採用担当者 △ 文字列 応募方法選択で、【入力】を選択した場合のみ

表示されます。 
採用担当者の内容に間違い、変更がないか確

認してください。 
E-6 他サイトアド

レス 
△ 文字列 応募方法選択で、【他サイト掲載】を選択した

場合のみ表示されます。 
応募画面へのリンク URL の内容に間違い、

変更がないか確認してください。 
 

 
ここまでの入力で内容がよろしければ【保存して次へ】ボタンをクリックしてください。 
 
  

ここをクリック 



 
（２）画像登録 

 

 
 
各項目の説明は次の通り。 
 
Ａ．基本情報 

 

No. 項目名 必須 入力種類 説明 
A-1 求人 ID  入力不可 求人の ID です。 
A-2 企業  入力不可 お客様の企業名が表示されます。 
A-3 種別  入力不可 新卒サイトに表示するか、転職サイトに表示

するかが表示されています。 
A-4 求人タイトル  入力不可 求人タイトルが表示されます。 

 

A-1 

A-2 

A-3 

A-4 



Ｂ．メイン画像 

 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

B-1 メイン画像 〇 ファイル 求人のメイン画像を登録してください。 
縦横大きい方のサイズを 600pix に自動調整

されます。画質の劣化をしたくない場合には

縦横どちらか大きい方のサイズを 600pix に

してください。 
 
  

B-1 



 
Ｃ．職場写真照会 

 

No. 項目名 必須 入力種類 説明 
C-1 写真  ファイル 職場紹介の写真を登録してください。 

縦横大きい方のサイズを 600pix に自動調整

されます。画質の劣化をしたくない場合には

縦横どちらか大きい方のサイズを 600pix に

してください。 
C-2 見出し  文字列 画像に見出しを追加できます。間違い、変更

がないか確認してください 
C-3 本文  文字列 画像に説明を追加できます。間違い、変更が

ないか確認してください 
C-4 追加ボタン  ボタン 最大３つまで追加・削除することができま

す。 
 

C-1 

C-2 

C-3 

C-4 



Ｄ．会社からのメッセージ 

 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

D-1 写真  ファイル 会社からのメッセージ写真を登録してくだ

さい。 
縦横大きい方のサイズを 600pix に自動調整

されます。画質の劣化をしたくない場合には

縦横どちらか大きい方のサイズを 600pix に

してください。 
D-2 見出し  文字列 画像に見出しを追加できます。間違い、変更

がないか確認してください 
D-3 本文  文字列 画像に説明を追加できます。間違い、変更が

ないか確認してください 
D-4 追加ボタン  ボタン 最大３つまで追加・削除することができま

す。 
 

D-1 

D-2 

D-3 

D-4 



Ｅ．企業ロゴ 

 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

E-1 企業ロゴ画像 〇 ファイル 企業ロゴ画像を登録してください。 
縦横大きい方のサイズを 600pix に自動調整

されます。画質の劣化をしたくない場合には

縦横どちらか大きい方のサイズを 600pix に

してください。 
 

 
ここまでの入力で内容がよろしければ【保存して次へ】ボタンをクリックしてください。 
 
  

ここをクリック 

E-1 



 
（３）公開設定 

 

各項目の説明は次の通り。 
 
Ａ．基本情報 

 

No. 項目名 必須 入力種類 説明 
A-1 求人 ID  入力不可 求人の ID です。 
A-2 企業  入力不可 お客様の企業名が表示されます。 
A-3 種別  入力不可 新卒サイトに表示するか、転職サイトに表示

するかが表示されています。 
A-4 求人タイトル  入力不可 求人タイトルが表示されます。 

 

A-1 

A-2 

A-3 

A-4 



Ｂ．応募通知 

 
No. 項目名 必須 入力種類 説明 

B-1 応募通知メー

ル 
〇 ファイル 応募があった場合に通達されるメールアド

レスです。 
 
Ｃ．公開設定 

 

No. 項目名 必須 入力種類 説明 
C-1 掲載設定 〇 選択 掲載するか、非掲載にするか選択してくださ

い。掲載にすると即時反映されますのでご注

意ください。 
C-2 応募上限  文字列 もしも応募に上限がある場合、応募申し込み

の回数で制限をかけることができます。 
必要に応じて上限数（半角数字のみ）を設定

してください。 
空の場合は制限なく応募を受け付けます。 

C-3 掲載期限  日付 掲載する期限を設定することができます。 
必要に応じて設定してください。 
空の場合、新卒の場合は対象年度の 03/31 ま

で表示されます。 
転職の場合は自動で翌年も表示されていき

ます。 

B-1 

C-1 

C-2 

C-3 



 
 

 
ここまでの入力で内容がよろしければ【確認】ボタンをクリックしてください。 
 

 
最後に確認画面が表示されるので、【更新】ボタンをクリックして更新作業完了です。 
 
 
 
 
 
  

ここをクリック 

ここをクリック 



 
４．求人情報の登録 

求人を新規で登録する方法を説明します。 
 

 
① 左メニューの【求人情報】をクリックしてください。 

 

 
② 一覧で表示されている【新規登録】ボタンをクリックしてください。 

 
   ※登録手順は修正手順と同じです。 
 
 
 

ここをクリック 

ここをクリック 


